
平成25年度

授業の目標
ＡＸＥＳＳ端末を用い、ＡＸＥＳＳ実用検定国際３級取得に必要な知識と
技術を身につける。

教科・科目名
科学年系コース

ＡＸＥＳＳ・予約発券業務
航空科1年ＣＡステージ

授業時間数／週 ２時間

年間授業計画

前期
4月ｱｸｾｽの概要・基本的な操作
5月各種コード照会
6月スケジュール照会
7月空席照会
9月Ｎブッキング

 後期
10月旅客氏名入力
11月旅客データ入力
12月ＰＮＲ取得
1月　演習問題
2月　演習問題
3月　演習問題

授業内容の方法
操作方法及び予約方法についてＡＸＥＳＳ端末を実際に操作し、授業
を行う

評価方法に
ついて

試験７０点（学期末試験）　実技１０点　評点２０点

使用テキスト
◎購入テキスト
アクセス国際ネットワーク発行
「ＡＸＥＳＳ　国際予約発券業務の基礎」

教科書

副教材



学期　月
配当時間

単元　項目　学習内容 学習のねらい　ポイント 学習活動　（評価方法）

前期
４月
配当時間
６時間

・ｱｸｾｽの概要・基本的な操作 キーボードの役割や、操作方法について実際
に端末を操作する。

ＡＸＥＳＳ端末を利用し、実際に操作
する。
早見表の必要な部分に関しては、ア
ンダーラインやメモをとる。
練習プリントを実施

５月
配当時間
８時間

・各種コード照会 各種コードを照会できるようにする。 ＡＸＥＳＳ端末を利用し、実際に操作
する。
早見表の必要な部分に関しては、ア
ンダーラインやメモをとる。
練習プリントを実施

６月
配当時間
８時間

・スケジュール照会 様々な条件でスケジュールの照会を出来るよ
うにする。照会画面が何を表しているか理解
する。

ＡＸＥＳＳ端末を利用し、実際に操作
する。
早見表の必要な部分に関しては、ア
ンダーラインやメモをとる。
練習プリントを実施

７月
配当時間
８時間

・空席照会 様々な条件で空席を照会できるようにする。照
会画面が何を表しているかを理解する。

ＡＸＥＳＳ端末を利用し、実際に操作
する。
早見表の必要な部分に関しては、ア
ンダーラインやメモをとる。
練習プリントを実施

９月
配当時間
４時間

Ｎブッキング 空席照会の後に実際に空席のある便を予約
する。また、空席が無い便の場合はリクエスト
にする方法を理解する。

ＡＸＥＳＳ端末を利用し、実際に操作
する。
早見表の必要な部分に関しては、ア
ンダーラインやメモをとる。
練習プリントを実施

後期
１０月
配当時間
８時間

旅客氏名入力 旅客氏名の入力方法を理解する。特に、ヘボ
ン式のつづりに注意をする。

ＡＸＥＳＳ端末を利用し、実際に操作
する。
早見表の必要な部分に関しては、ア
ンダーラインやメモをとる。
練習プリントを実施

１１月
配当時間
１０時間

旅客データ入力 旅客データの入力方法を理解する。 ＡＸＥＳＳ端末を利用し、実際に操作
する。
早見表の必要な部分に関しては、ア
ンダーラインやメモをとる。
練習プリントを実施

１２月
配当時間
６時間

ＰＮＲ取得 予約を完了することが出来、ＰＮＲを取得す
る。

ＡＸＥＳＳ端末を利用し、実際に操作
する。
早見表の必要な部分に関しては、ア
ンダーラインやメモをとる。
実際にＰＮＲを取得し理解しているか
を確認。

１月
配当時間
６時間

演習問題 実際に国際３級の問題を解説しながら解いて
いく。２年生になった時にさらに詳しく学べるよ
うにする。

ＡＸＥＳＳ端末を利用し、実際に操作
する。

２月
配当時間
６時間

演習問題 実際に国際３級の問題を解説しながら解いて
いく。２年生になった時にさらに詳しく学べるよ
うにする。

ＡＸＥＳＳ端末を利用し、実際に操作
する。

３月
配当時間
６時間

演習問題 実際に国際３級の問題を解説しながら解いて
いく。２年生になった時にさらに詳しく学べるよ
うにする。

ＡＸＥＳＳ端末を利用し、実際に操作
する。

平成25年度 ＡＸＥＳＳ　予約発券業務　航空科　１年　ＣＡステージ　年間学習計画


